
 
 
 

Bettina Beispiel 
Beispielstraße 123 
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bettinabeispiel@mail.de   
 
Unternehmen XZ 
Unternehmensstraße 56 
12345 Beispielstadt 

01.04.2020 
 
Bewerbung für die Teilzeitstelle als XXX 
 
Sehr geehrter Herr/Frau XYZ,  
 
vielen Dank, dass ich mich auf die angebotene Teilzeitstelle als XXX vom 
XX.XX.XXXX bei Ihnen bewerben konnte. Allerdings möchte ich meine Bewerbung 
hiermit zurückziehen.  
 
Ich hatte sehr großes Interesse an diese Position und bin auch davon überzeugt, 
dass ich mich überaus wohl gefühlt hätte in Ihrem Unternehmen. In der 
Zwischenzeit habe ich jedoch ein anderes Angebot erhalten, welches nach 
reiflicher Überlegung noch besser zu meinen beruflichen Plänen und meiner 
finanziellen Lage passen würde. Aus dem Grund muss ich bei Ihnen absagen und 
um Ihr Verständnis bitten.  
 
Es tut mir sehr leid, wenn ich Ihnen Umstände bereitet habe. Durch mein 
vorzeitiges Schreiben möchte ich jedoch ehrlich mit Ihnen sein und den weiteren 
Bewerbern somit die Chance geben, die Stelle anderweitig zu besetzen.  
 
Ich bedanke mich für Ihr freundliches Entgegenkommen und verbleibe 
mit freundlichen Grüßen, 
 
 
Bettina Beispiel 
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